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Lista sprawdzajaca
FERS - Lista sprawdzajaca do kontroli projektu pomocy
technicznej 1Z FERS

Bloki z pytaniami:

1. Umowa/wniosek o dofinansowanie

1.1 (PT) Czy decyzja oraz aneksy do decyzji podpisywane byty zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami?

1.2 (PT) Czy wprowadzenie zmian do projektu pomocy technicznej nastgpito zgodnie z obowigzujaca
w Decyzji procedurg zmian?

2. Sciezka audytu

2.1 (PT) Czy dokumentacja dotyczgaca realizacji PT FERS jest przechowywana w sposéb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz wtasciwg sciezke audytu?

2.2 (PT) Czy beneficjent zapewnia dostepnos¢ dokumentacji w sposdéb umozliwiajgcy weryfikacje
zgodnosci z prawem i prawidtowosci zadeklarowanych wydatkéw?

3. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

3.1 (PT) Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnos¢ sg kwalifikowalne?

3.2 (PT) Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

3.3 (PT) Czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (w szczegélnosci nie
znajduja sie w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych)?

3.4 (PT) Czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z Wytycznymi (w szczegdlnosci nie znajdujg sie w
katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych)?
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3.5 (PT) Czy wspotfinansowane towary i ustugi sfinansowane ze srodkéw projektu sg nalezytej jakosci
oraz zgodne z warunkami okreslonymi w umowach z wykonawcami?

3.6 (PT) Czy wydatki zostaty dokonane zgodnie z zasadami legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i
celowosci a ponadto z zachowaniem wysokiej jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci,
efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania?

3.7 (PT) Czy pracownicy uczestniczgcy w szkoleniach finansowanych z PT FERS kierowani sg na nie
zgodnie z zakresem obowigzkdw pracownika i polityka szkoleniowg instytucji?

3.8 (PT) Czy koszty podnoszenia kwalifikacji pracownikow sg rozliczane ze srodkéw PT FERS zgodnie z
wymogami Wytycznych?

3.9 (PT) Czy beneficjent posiada poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen o
ukoniczeniu szkolenia/kursu, kopie dokumentéw potwierdzajacych udziat w /ukoniczenie
szkolenia/kursu (np. certyfikaty, listy obecnosci)?

4. Wydatki na wyposazenie

4.1 (PT) Czy beneficjent rozliczat koszty zwigzane z wyposazeniem stanowisk pracy dotyczgce
wytacznie pracownikow zaangazowanych w realizacje FERS?

4.2 (PT) Czy wydatki zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy pracownikdw zaangazowanych w
FERS w wymiarze nizszym niz 50% sg rozliczane proporcjonalnie do poziomu kwalifikowalnosci
stanowiska pracy?

5. Ksiegowos¢

5.1 (PT) Czy beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe?

5.2 (PT) Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu
zamoéwionych towaréw i ustug?

5.3 (PT) Czy dokumenty ksiegowe sg prawidtowo opisywane, m.in. czy umozliwiono identyfikacje, w
ramach jakiego projektu oraz kategorii wydatkdw i interwencji wydatek zostat poniesiony?

5.4 (PT) Czy oryginalne dokumenty ksiegowe sg zgodne z dokumentami wskazanymi w ztozonych
przez beneficjenta wnioskach o ptatnosc¢?
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5.5 (PT) Czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone?

5.6 (PT) Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg PT FERS, umozliwiajgca
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych oraz wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegblnych kategorii wydatkéw i interwenc;ji?

5.7 (PT) Czy w ramach PT FERS nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki?

5.8 (PT) Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach FERS i innego
krajowego lub regionalnego programu operacyjnego? (dotyczy podmiotéw realizujgcych projekty
rownolegle w ramach krajowych i regionalnych programoéw operacyjnych)?

5.9 (PT) Czy wydatki spetniajg tgcznie wszystkie warunki pozwalajgce na uznanie ich za
kwalifikowalne (zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow?

6. Postep finansowy

6.1 (PT) Czy wnioski o ptatnosc sg rozliczane za posrednictwem CST20217?

6.2 (PT) Czy wnioski o ptatnos¢ sg weryfikowane na podstawie listy kontrolnej, w tym listy do analizy
pogtebionej?

6.3 (PT) Czy weryfikacja formalna, rachunkowa i merytoryczna wniosku o ptatnos¢ jest dokonywana
zgodnie z procedurami, w tym przez odpowiednie komorki?

6.4 (PT) Czy wnioski o ptatnosc sg weryfikowane zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu”?

6.5 (PT) Czy weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ dokonywana jest z nalezytg starannoscig?

6.6 (PT) Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny jest prawidtowo uzasadnione?

6.7 (PT) Czy wyniki weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ sg sporzgdzane prawidtowo oraz zamieszczane w
CST2021?

6.8 (PT) Czy byty zgtaszane korekty finansowe do wnioskéw o ptatnosé i czy prawidtowo byty
uwzgledniane w informacjach o wynikach weryfikacji wnioskéw?

6.9 (PT) Czy wydatki niekwalifikowalne ujete w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ byty
prawidtowo rejestrowane na Rejestrze kwot wycofanych w CST2021?
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6.10 (PT) Czy w Poswiadczeniach wydatkow uwzgledniane sg wnioski o ptatno$¢ w ramach PT FERS
zatwierdzone w danym okresie rozliczeniowym?

6.11 (PT) Czy beneficjent posiada i prawidtowo archiwizuje dokumentacje dotyczgcg wnioskow o
ptatnosc?

7. Zamowienia publiczne - realizacja

7.1 (PT) Czy postepowanie podlegato kontroli udzielenia zamdwienia przez Prezesa Urzedu lub inny
organ kontroli?

7.2 (PT) Czy przy udzielaniu zamdwien beneficjent stosowat zapisy: ustawy PZP oraz Wytycznych
kwalifikowalnosci, obowigzujgce w dniu wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia?

7.3 (PT) Czy beneficjent prawidtowo oszacowat warto$¢ zamdwienia, w tym czy nie dokonano
zanizenia/podziatu wartosci zamowienia w celu niestosowania przepiséw ustawy PZP?

7.4 (PT) Czy w przypadku zastosowania przez beneficjenta trybow zaktadajgcych brak upublicznienia
ogtoszenia o zamdwieniu, zostaty spetnione przestanki umozliwiajgce zastosowanie tych trybow?

7.5 (PT) Czy beneficjent prawidtowo zastosowat procedury uproszczone obowigzujgce w odniesieniu
do zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi ?

7.6 (PT) Czy ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane w odpowiedni sposéb zgodnie z
zapisami ustawy PZP?

7.7 (PT) Czy prawidtowo ustalono i stosowano terminy odnoszgce sie do poszczegdlnych etapdéw
postepowania?

7.8 (PT) Czy wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyty oswiadczenia dotyczace
niepodleganiu wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia?

7.9 (PT) Czy oswiadczenia ztozone przez wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy sg zgodne z danymi w systemie SKANER (potwierdzono brak powigzan)?

7.10 (PT) Czy SWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z przepisami ustawy pzp?

7.11 (PT) Czy ewentualne zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu/SWZ zostaty dokonane zgodnie z
procedurami okreslonymi w ustawie PZP, w tym czy zostaty prawidtowo upublicznione?
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7.12 (PT) Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo skonstruowany?

7.13 (PT) Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu zostaty okreslone w sposdéb
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz sg zgodne z prawem?

7.14 (PT) Czy zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznia sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia?

7.15 (PT) Czy beneficjent prawidtowo weryfikowat spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu?

7.16 (PT) Czy wniesiono wadium w wymaganej wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

7.17 (PT) Czy beneficjent prawidtowo powotat Komisje Przetargows (jesli dotyczy)?

7.18 (PT) Czy otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie?

7.19 (PT) Czy beneficjent posiada prawidtowo wypetniony i kompletny protokét z postepowania?

7.20 (PT) Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w postepowaniu oferty, ktére powinny zostac
odrzucone lub/i wykonawca powinien zostaé wykluczony?

7.21 (PT) Czy Beneficjent dokonat wykluczenia podmiotéw/osdb, ktére zostaty objete sankcjami w
zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujgca od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz.
835)?

7.22 (PT) Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla
badanego zamoéwienia?

7.23 (PT) Czy w badanym postepowaniu przeprowadzona byta procedura odwotawcza przed KIO i z
jakim wynikiem?

7.24 (PT) Czy zapewniono odpowiedni sposdb komunikacji w postepowaniu o zamdwienie publiczne,
w tym czy stosowano $rodki komunikacji elektronicznej

7.25 (PT) Czy umowa z wykonawcg zostata zawarta prawidtowo, w tym czy: zostata sporzgdzona w
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formie pisemnej, zawiera postanowienia zgodne z zapisami SWZ oraz zgodne z ofertg wybranego
wykonawcy?

7.26 (PT) Czy beneficjent prawidtowo upublicznit informacje o zawarciu umowy?

7.27 (PT) Czy ewentualne zmiany umoéw byty dokonywane zgodnie z ustawg Pzp?

7.28 (PT) Czy w przypadku udzielenia przez beneficjenta zamowien, polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug lub obejmujacych dodatkowe dostawy, byty one udzielone zgodnie z ustawg PZP?

7.29 (PT) Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone zgodnie z umowg z wykonawcg?

7.30 (PT) Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia zostaty zastosowane
sankcje okreslone w umowie z wykonawcg?

7.31 (PT) Czy stwierdzono inne naruszenia przepiséw unijnych/krajowych lub wytycznych
dotyczacych udzielania zamdwien publicznych?

7.32 (PT) W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane jest natozenie korekty lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

7.33 (PT) Czy zamowienie witasciwie zarejestrowano w CST2021?

7.34 (PT) W przypadku stwierdzenia korekty wydatkéw zwigzanych z zamdéwieniem (w procesie
weryfikacji WNP lub w ramach poprzednich kontroli), czy korekta zostata prawidtowo uwzgledniona
w zatwierdzanych wnioskach o ptatnos¢?

8. Zasada konkurencyjnosci - realizacja

8.1 (PT) Czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do zamdwien o catkowitej
szacunkowej wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto (z wyjatkiem zamdwien wytgczonych ze
stosowania zasady konkurencyjnosci)?

8.2 (PT) Czy beneficjent prawidtowo okreslit szacunkowg wartos¢ zamowienia, tj. dokonat
zsumowania ustug i towardw przy uwzglednieniu tgcznie kryteridw: tozsamosci przedmiotowej
(rodzajowej lub funkcjonalnej) i czasowej zamdwienia oraz tozsamosci podmiotowe;j?

8.3 (PT) Czy beneficjent w sposdb wtasciwy upublicznit zapytanie ofertowe, tj, zgodnie z wersjg
Wytycznych kwalifikowalnosci, obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania?
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8.4 (PT) Czy komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia odbywa sie pisemnie za pomoca
BK2021?

8.5 (PT) Czy prawidtowo ustalono terminy sktadania ofert?

8.6 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera Opis przedmiotu zamoéwienia?

8.7 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania (jesli dotyczy) i kryteria oceny ofert?

8.8 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oraz opis sposobu przyznawania punktacji?

8.9 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty?

8.10 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera prawidtowo wyznaczony termin sktadania ofert i termin
realizacji umowy?

8.11 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje na temat zakazu konliktu interesow?

8.12 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki istotnych zmian umowy o udzielenie zamodwienia
(o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany umowy)?

8.13 (PT) Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o ile
dopuszczono takg mozliwos¢)?

8.14 (PT) Czy opis przedmiotu zamodwienia zostat prawidtowo skonstruowany i nie odnosi sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta?

8.15 (PT) Czy beneficjent prawidtowo okreslit warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny
ofert?

8.16 (PT) Czy beneficjent posiada kompletny protokét potwierdzajgcy prawidtowosé wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

8.17 (PT) Czy osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy
W ocenianym postepowaniu ztozyty oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
swoje oferty?
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8.18 (PT) Czy oswiadczenia ztozone przez wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy sg zgodne z danymi w systemie SKANER (potwierdzono brak powigzan)?

8.19 (PT) Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert w oparciu o
ustanowione kryteria?

8.20 (PT) Czy w ramach postepowania ofertowego beneficjent przewidziat postepowanie
uzupetniajgce? Jezeli tak, czy zostato ono przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

8.21 (PT) Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcga?

8.22 (PT) Czy tres¢ umowy jest zgodna z warunkami zapytania ofertowego i spetnia wymogi
Wytycznych kwalifikowalnosci w tym zakresie

8.23 (PT) Czy dokonane zmiany do umowy z wykonawca sg zgodne z Wytycznymi kwalifikowalnosci i
zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym?

8.24 (PT) Czy informacja o wyniku postepowania zostata odpowiednio upubliczniona?

8.25 (PT) Czy zamodwione towary/ustugi zostaty dostarczone i odebrane zgodnie z umowa z
wykonawcg?

8.26 (PT) Czy postepowanie zostato przeprowadzone w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie oferentow?

8.27 (PT) Czy w przypadku niezastosowania zasady konkurencyjnosci zaistniaty przestanki
umozliwiajgce niestosowanie konkurencyjnych procedur okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci,
a ich spetnienie zostato uzasadnione na pismie?

8.28 (PT) W przypadku negatywnej oceny zaméwienia: Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane jest natozenie korekty finansowej lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

8.29 (PT) W przypadku stwierdzenia korekty wydatkow zwigzanych z zamdéwieniem (w procesie
weryfikacji WNP lub w ramach poprzednich kontroli), czy korekta zostata prawidtowo uwzgledniona
w zatwierdzanych wnioskach o ptatnos¢?

9. Informacja i promocja

9.1 (PT) Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami

Strona: 8z9



FERS - Lista sprawdzajgca do kontroli projektu pomocy technicznej 1Z FERS

wskazanymi w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji i Ksiegg Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 7
maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panistwa lub z paistwowych funduszy
celowych?

9.2 (PT) Czy beneficjent zamieszcza na stronie internetowej lub na kontach/stronach mediéw
spotecznosciowych krotki opis projektu, w tym jego celdw i rezultatéow, z podkresleniem faktu
otrzymania wsparcia finansowego z UE (jezeli beneficjent posiada strone internetowg lub
konto/strone w mediach spotecznosciowych)?

9.3 (PT) Czy beneficjent zamiescit prawidtowo i w widoczny sposdb informacje o otrzymaniu
wsparcia z UE w dokumentach dotyczgcych projektu przeznaczonych dla opinii publicznej ?

9.4 (PT) Czy beneficjent prawidtowo i w widoczny dla spoteczeristwa sposéb zamiescit informacje
dotyczaca realizacji projektu?

9.5 (PT) Czy beneficjent zadbat o trwate i wtasciwe oznakowanie naklejkami: produktow, sprzetu,
pojazddw, aparatury itp. powstatych lub zakupionych ze srodkéw Projektu?

9.6 (PT) Czy beneficjent, ktéry realizuje/zrealizowat projekt strategiczny badz ktérego taczny koszt
przekracza 5 min EUR (obowigzek wynikajacy z Rozporzadzenia ogdlnego) zorganizowat wydarzenie
medialne lub dziatania komunikacyjne z udziatem przedstawiciela KE i przedstawiciela 1Z?

9.7 (PT) Czy zaproszenia do KE i 1Z, w celu udziatu w wydarzeniu medialnym/komunikacyjnym dot.
projektu strategicznego, byty wystosowane z odpowiednim wyprzedzeniem?
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